呼伦贝尔职业技术学院党政公文发文流程图

 SHAPE \* MERGEFORMAT 



业务承办部门拟稿，填写拟稿纸，部门负责人审核签字，如涉及其他部门工作，则送相关部门负责人会签。





党政办秘书科审核、编号、登记





党政办公室主任签字





学院分管院领导审阅、会签





党政办秘书科复核印制，拟稿人校对





党政办公室盖章，发送各部门





不合格，退拟稿部门修改





合格








党委书记或院长签发





党政办公室存档





党政办公室督办





具体办理部门





不符合文件要求








