附件1        

                复印审批流程图                    
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 附件2          

                  复印申请单 

部门名称：

	复印材料名称
	数量
	纸张类型
	日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人：                        党政办主任：

                   复印申请单 

部门名称：

	复印材料名称
	数量
	纸张类型
	日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人：                        党政办主任：

附件3       

                 纸张领取审批单

部门名称：

	纸张类型
	数量
	领取人
	日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人：                      党政办主任：

                 纸张领取审批单

部门名称：

	纸张类型
	数量
	领取人
	日期
	备注

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


部门负责人：                      党政办主任：

 准备复印


 材料原稿





  送复印室


复印        

















 





 填写复印


  申请表





 填写复印


  登记表





  本部门


负责人签字





党政办主任


   签字





 送复印室


   复印





  填写复印


   登记表








