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	序号
	工作秘密事项名称
	知悉范围
	产生部门
	备注

	1
	有关工作内部方案、讨论记录、过程稿、征求意见和磋商情况、重要事项分析研判、请示报告等
	相关院领导及具体承办人员
	党政办
	印发后公开

	2
	工作管理规定及规定起草中的调研报告、请示报告、征求意见情况
	相关院领导以及具体负责规定起草人员、相关部门及其承办人
	党政办
	面向社会征求意见时公开

	3
	研究干部提拔研究酝酿过程、拟提拔、引进的重要专业人才信息等不宜公开的事项
	相关院领导及具体承办人员
	组织统战部
	不予公开

	4
	涉及公检法、纪检监察、国家安全、审计、信访等的调查案卷、审理线索和举报信、举报人情况等
	相关领导及具体承办人员
	纪委办
	不予公开

	5
	履行职能中获取的商业秘密、个人隐私以及重要的数据汇总等，当事人同意的除外
	相关领导及具体承办人员
	各有关部门
	不予公开

	6
	不宜公开的各类会议纪要、专报、通报、领导讲话、文件材料等
	相关领导及具体承办人、起草人
	党政办
	不予公开

	7
	学院重大科研课题研究计划、研究成果、关键科研数据等敏感信息资料
	分管院领导及具体承办人
	有关部门
	按有关规定公开

	8
	公开后可能危及学院安全与稳定的事项
	分管院领导及具体承办人
	党政办、校安处
	不予公开

	9
	未公布的教育经费预决算及教育经费使用情况
	分管院领导及具体承办人
	计财处
	公布后公开

	10
	考试后不应公开的试题和考生答卷，全院学生的档案材料
	分管院领导及具体承办人
	教务处、学生处、招就处
	不予公开



